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1- Principe général 

 

Une nouvelle fonctionnalité est désormais disponible sur votre logiciel de télétransmission. 

Sur l’écran d’accueil vous trouverez l’onglet « Envoi de documents numérisés ou fichiers». Par ce 

moyen, vous pouvez envoyer des documents numérisés ou fichiers : 

 en complément des  déclarations déjà effectuées,  

 

� La déclaration d’embauche DUE, 

� La déclaration d’embauche TESA, 

� La déclaration des périodes de paie TESA 

� La déclaration de salaire 

 

ou un envoi indépendant, 

 

� Aucune déclaration. 

 

Ainsi, les pièces envoyées pourront être jointent à la déclaration correspondante. 

 

  

 

 

 

 

2 - Numérisation et création d’un fichier 

 

Afin de pouvoir envoyer un document en pièce jointe par le logiciel Télétrans,  

 

vous devez : 

a)  numériser la pièce souhaitée (carte d’identité, carte de séjour, attestation Assédic…)  

b)  l’enregistrer dans un fichier et noter son emplacement.  
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3 - Accès à l’application d’envoi de documents numérisés 

 

 

 

Menu principal d’accès à l’application 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accès à l’application « Envoi de 

documents Numérisés ou fichiers » 
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Choix des documents en références et envoi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Natures de déclarations qui justifient l’envoi de documents 

Cette fonction permet de 

rechercher dans les accusés 

de réception l’envoi (DUE, 

TESA, DS) en référence. 

Le message s’affiche par défaut en 

fonction de la déclaration choisie  

(DUE, TESA, déclaration de salaire) 

Nom et chemin du fichier  numérisé  

Boutons permettant d’ajouter,  de modifier ou 

de supprimer les fichiers joints 

Envoi des documents à la MSA 
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Vérification des actions d’envoi et des accusés de réception 

 

En cliquant sur l’onglet « Accusés de réception internet MSA», les informations relatives à 

votre télétransmission apparaissent. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Code des Envois de 

Documents Numérisés 

ou fichiers 

Date d’envoi depuis 

votre logiciel 

« télétrans » 

1
ère

 ligne :   

Référence de la déclaration 

en lien et confirmation de  

votre envoi  

2
ème

 ligne : Confirmation 

de réception par la MSA 

de votre télétransmission 


